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Anlage

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich Ubersende lhnen die fehlende Anlage zu TOP 7 ,Beschlussfassung Gber die
Geschéftsordnung”.

Mit freundlichen GriRen
Im Auftrage

U

- Landessparkosse zu Oldenburg - BLZ 280 501 00 - Kio, 054-406 202
- RVB Varel-Nordenham eG - BLZ 282 626 73 - Kto. 350300 300

- Oldenb. Landesbank Vare! - BLZ 282 22621 - Kto. 972 2704 500

- Postbank Hannover - BLZ 250 100 30+ Kio. 208 76-303




Geschiftsordnung fiir den Rat der
Gemeinde Zetel und dessen Ausschiisse

§1
Einberufung des Rates

(1) Der Birgermeister 14dt die Ratsmitglieder schriftlich per Brief, E-Mail oder Telefax unter
Mitteilung der Tagesordnung. Die Ladungsfrist betragt eine Woche. Sie kann fir Eilfdlle bis
auf 48 Stunden abgeklirzt werden; auf die Abklrzung ist in der Ladung hinzuweisen. Die
Ratsfrauen und Ratsherren sind verpilichtet, Anderungen ihrer Postanschriit, Telefax-
nummer oder Email-Adresse zeitnah dem Blrgermeister anzuzeigen.

(2) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen sind spatestens flinf Tage vor der Sitzung
ortstiblich bekannt zu machen, sofern der Rat nicht zu einer nichtéffentlichen Sitzung
einberufen wird.

§2
Tagesordnung

(1) Der Birgermeister stellt die Tagesordnung im Benehmen mit der/dem Ratsvorsiizenden auf.
Wird die Tagesordnung von einer ehrenamtlichen Vertreterin oder einem ehrenamtlichen
Vertreter aufgestellt, so ist das Benehmen mit der allgemeinen Vertreterin oder dem
aligemeinen Vertreter herzustellen; diese oder dieser kann verlangen, dass ein bestimmier
Punkt auf die Tagesordnung gesetzt wird. Tagesordnungsantrdge von Ratsmitgliedern sind
zu ber{icksichtigen, wenn sie spatestens zwei Wochen vor der Sitzung eingegangen sind. Im
Einvernehmen mit dem Antragsteller kann der Beratungsgegenstand zur Vorbereitung
unmittelbar fir die Tagesordnung eines Ratsausschusses oder des Verwaltungsaus-
schusses vorgesehen werden.

(2) Jeder Beratungsgegenstand ist deutlich zu kennzeichnen. Ein Tagesordnungspunkt
“Verschiedenes” ist nicht zuldssig.

(3) Zu jedem Tagesordnungspunkt soll eine Vorlage bzw. ein Bericht der Verwaltung beigefligt
werden, aus dem die Beschliisse der beteiligten Raisausschisse und des Verwaltungs-
ausschusses ersichtlich sind, soweit sie den Ratsmilgliedern nicht bereits bekannt sind.
Diese Unterlagen k6nnen nachgereicht werden.

(4) Erweiterungen der Tagesordnung kann der Rat in der Sitzung beschlieBen, wenn sémtliche
Ratsmitglieder anwesend sind und zustimmen. In dringlichen Fallen kann die Tagesordnung
zu Beginn der Sitzung durch Beschiuss des Rates mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der
Mitglieder erweitert werden.



§3
Offentlichkeit, Einwohnerfragestunde

(1) Die Sitzungen des Rates sind &ffentlich. Die Offentlichkeit ist wihrend der Beratung fiir
einzelne Angelegenheiten auszuschlieBen, wenn dies das dffentliche Wohl oder berechtigte
Interessen Einzelner erfordern. Uber einen entsprechenden Antrag wird in nichtdffentiicher
Sitzung beraten und entschieden, wenn eine Beratung erforderlich ist.

(2) An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhdrer unter Ausnutzung der vorhandenen Platze
teilnehmen; fur Pressevertreter kénnen besondere Plétze freigehalten werden. Zuhdrer sind
nicht berechtigt, sich an den Verhandiungen zu beteiligen, z.B. Zustimmung oder Missfallen
zu duBern.

(3) Auizeichnungen auf Tontrdger durch Dritte sind nicht zuldssig. Sie kdnnen auf Beschluss
des Rates von dem jeweiligen Ratsmitglied zugelassen werden.

(4) Bei Bedarf findet nach Behandlung der Tagesordnungspunkie eine Einwohnerfragestunde
von bis zu 30 Minuten statt. Der Rat kann eine Verldngerung der Einwohnerfragestunde
beschlieBen. Die Einwohnerfragestunde wird vom Ratsvorsitzenden geleitet. Fragen an die
Verwaltung werden von dem Bdlrgermeister beantwortet. Fir die Beantwortung einzeiner
Anfragen an Fraktionen/Gruppen oder einzelne Ratsmitglieder stehen jeweils hdchstens drei
Minuten zur Verfligung; fiir die einmalige Erwiderung aus einer anderen Fraktion/Gruppe
oder eines anderen nicht einer Fraktion/Gruppe angehérenden Ratsmitgliedes steht eine
Minute Redezeit zur Veriligung.

(5) Der Rat kann beschlieBen, anwesende Sachverstdndige zum Gegenstand der Beratung
anzuhdren. Mit einer Mehrheit von drei Viertel der anwesenden Ratsmitglieder kann er
beschlieBen, anwesende Einwohner/innen ohne Riicksicht auf ihre persénliche Betroffenheit
zum Gegenstand der Beratung anzuhdren.

§4
Sitzungsleitung

(1) Der/Die Ratsvorsitzende erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen.

(2) Sind Ratsmitglieder an der Teilnahme an einer Sitzung des Rates verhindert, solien sie
den/die Ratsvorsitzende/n rechtzeitig vorher benachrichtigen. Will ein Ratsmitglied eine
Sitzung vorzeitig verlassen, soll er diese Absicht dem/der Ratsvorsitzenden vorher anzeigen.

(3) Der/Die Ratsvorsitzende erdffnet (ber jeden Punkt der Tagesordnung die Aussprache. Liegt
keine Wortmeldung mehr vor, so erkldrt er/sie die Aussprache flir abgeschlossen und
erdfinet die Abstimmung oder die Wahl. Will der/die Ratsvorsitzende selbst zur Sache
sprechen, so gibt er/sie den Vorsitz solange an seinenfihren Vertreterfin ab.

{(4) Der Blrgermeister kann Angehdrige der Verwaltung zur Siizung hinzuziehen.



§5
Sitzungsablauf

Die Sitzungen laufen regelmaBig in dieser Reihenfoige ab:

Eréffnung der Sitzung

Feststellung der ordnungsgeméBen Ladung und der anwesenden Ratsmitglieder
Feststellung der Beschlussfihigkeit

Feststellung der Tagesordnung und der dazu vorliegenden Antrége

ggafs. Beschlussfassung (iber die Behandlung in nichtéffentlicher Sitzung
Genehmigung der Niederschrift Giber die vorangegangene Sitzung

Behandlung der Tagesordnungspunkte

Bericht des Bulrgermeisters (ber wichtige Angelegenheiten der Gemeinde und (iber
wichtige Beschllsse des Verwaltungsausschusses

Behandlung von Anfragen und Anregungen

Unterbrechung flr die Einwohnerfragestunde bei Bedarf

SchlieBung der Sizung

So@ eNogkwNns
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§6
Redeordnung

(1) Ratsmitglieder und andere an der Sitzung einschlieBlich der Einwohnerfrage-
stundeteilnehmende Personen dirfen nur sprechen, wenn det/die Ratsvorsitzende ihnen
das Wort erteiit hat. Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.

(2) Det/Die Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, bei
gleichzeitiger Meldung nach pflichigemé3em Ermessen. Zur Geschéftsordnung ist das Wort
jederzeit zu erteilen. Eine Rede darf dadurch nicht unterbrochen werden.

(3) In derselben Angelegenheit soll niemand éfter als zweimal das Wort erhalten.

(4) Die Redezeit flr die Begriindung eines Antrages soll 5 Minuten und bei anderen Beitrdgen 3
Minuten nicht Oberschreiten. Der Ratsvorsitzende kann die Redezeit verldngern. Bei
Widerspruch beschlieBt der Rat Uber die Verldngerung der Redezeit,

(5) Der Blirgermeister (bzw. einfe Berichterstatter/in) gibt - soweit dies insbesondere flr
Zuhorerfinnen in offentlichen Sitzungen erforderlich ist - nach Aufruf des Tagesordnungs-
punktes eine kurze Erlduterung.

(6) Der Bilrgermeister und die anderen Beamten/innen auf Zeit sind auf ihr Verlangen zum
Gegenstand der Verhandlung zu héren. Zur Klarstellung tatsdchlicher und rechtlicher
Verhéltnisse ist dem Bulirgermeister auch auBer der Reihe das Wort zu erteilen.

(7) Persénliche Bemerkungen, mit denen gegen die Person des/der Redners/in gerichtete
Angriffe zurlickgewiesen oder eigene persdnliche Ausfiihrungen berichtigt werden, sind nach
Schluss der Aussprache gestattet. Ausflhrungen zur Sache dirfen diese Bemerkungen
nicht mehr enthalten.



§7
Beratung

(1) Wahrend der Beratung sind insbesondere folgende Antrage zuldssig:

auf Anderung des Antrages

auf Vertagung der Beratung

auf Unterbrechung der Sitzung

auf SchlieBen der Rednerliste; dieser Antrag kann nur von Ratsmiigliedern gestellt werden,
die zu dem betreffenden TOP nicht zur Sache gesprochen haben

auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

auf Uberweisung an einen Ausschuss

auf Nichtbefassung.

(2) Antrage kdnnen zurickgenommen werden.

§8
Abstimmung

(1) Nach Schluss der Aussprache und persénlichen Bemerkungen erdfinet der/die
Ratsvorsitzende die Abstimmung. Vor der Abstimmung wiederholt er/sie den Antrag oder
verweist auf die Vorage, aus der der Antrag ersichilich ist. Wéhrend des
Abstimmungsverfahrens sind weitere Antrage unzuldssig.

(2) Der/Die Ratsvorsitzende formuliert die Abstimmungsfrage so, dass sie mit “Ja” oder “Nein”
beantwortet werden kann.

(3) Wenn mehrere Antrdge vorliegen, bestimmt der/die Ratsvorsitzende die Reihenfolge der
Antrage fir die Abstimmungen. Antrdge zum Verfahren haben Vorrang vor Antrdgen zur
Sache; Anderungsanirdge werden vor dem Hauptantrag behandelt. Weitergehende Antrage
haben Vorrang vor anderen Antragen.

(4) Beschlisse werden, soweit das Gesetz oder in Verfahrensangelegenheiten diese Geschéits-
ordnung nichts anderes bestimmt, mit der Mehrheit der auf “Ja” oder “Nein” lautenden
Stimmen gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(5) Grundsétzlich wird offen durch Handaufheben abgestimmt. Auf Verlangen von mindestens
einem Drittel der anwesenden Ratsmitglieder ist offen unter Namensnennung oder geheim
mit Stimmzetteln abzustimmen. Ein Verlangen nach geheimer Abstimmung ist vorrangig vor
einem Verlangen nach namentlicher Abstimmung zu behandein.

(6) Der/Die Ratsvorsitzende bestimmt zwei Stimmzéhler/innen.

§9
Wahlen

(1) Gewahlt wird schriftlich; ist nur ein Wahlvorschlag gemacht, so wird, wenn niemand
widerspricht, durch Zuruf gewdhit. Auf Verlangen eines Ratsmitgliedes ist geheim zu wahlen.

(2) 8 Abs. 6 gilt entsprechend.



§ 10 Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen zu Gegenstidnden der Tagesordnung an den
Blrgermeister und an Vorsitzende von Ausschissen zu stellen.

(2) Weitere Anfragen sollen spétestens drei Tage vor der Sitzung schrifich dem/der
Birgermeister/in eingereicht werden.

§11
Sitzungsordnung

(1) Der/Die Ratsvorsitzende sorgt fir die Aufrechterhaliung der Ordnung in den Sitzungen und
achtet auf die Einhaltung der Geschaftsordnung. Er/Sie (ibt das Hausrecht aus.

(2) Jeder/lJede Rednerfin hat sich bei seinen/ihren Ausfiihrungen streng an die Sache zu halten.
Der/Die Ratsvorsiizende kann Redner/innen, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen
oder sich mehrfach wiederholen, zur Sache rufen. Ist ein/e Redner/in dreimal bei demselben
Tagesordnungspunkt zur Sache gerufen worden, so kann ihm/ihr der/die Ratsvorsitzende
das Wort entziehen, wenn er/sie beim zweiten Mal auf diese Folge hingewiesen wurde. ist
dem/der Rednerin das Wort entzogen, so darf es ihmvihr bis zum Beginn des
Abstimmungsverfahrens nicht wieder erteilt werden.

(3) Verhait sich ein Ratsmifglied ordnungswidrig, so ruft es der/die Ratsvorsitzende zur
Ordnung. Er/Sie kann ein Ratsmitglied bei ungeblhilichem oder wiederholt
ordnungswidrigem Verhalten von der Sitzung ausschlieBen. Der Ausschluss wegen
ordnungswidrigen Verhaltens ist zuldssig, wenn der/die Ratsvorsitzende ein Ratsmitglied in
derselben Sitzung zum zweiten Mal wegen ordnungswidrigen Verhaltens gerdgt hat und bei
der ersten Rige auf diese Folge hingewiesen hat. Auf Antrag des/der Ausgeschlossenen
stellt der Rat in seiner ndchsten Sitzung fest, ob die getroffene MaBnahme berechtigt war.

(4) Der Rat kann ein Ratsmitglied, das sich grober Ungebithr oder wiederholter
Zuwiderhandiungen gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen
schuldig gemacht hat, mit der Mehrheit seiner Mitglieder auf bestimmte Zeit, héchstens auf
sechs Monate, von der Mitarbeit im Rat und seinen Ausschissen ausschlieBen. Das
Ratsmitgfied kann als Zuhdrer/in teilnehmen.

(5) Der/Die Ratsvorsitzende kann Zuhdrer/innen, die sich wiederholt ordnungswidrig verhalten
haben, von der Sitzung ausschlieBen.

(6) Der/Die Ratsvorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder nach dreimaligem Aufruf
schlieBen, wenn die ndtige Ruhe und Ordnung nicht herzustellen ist.
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§12
Protokoll

Der Blrgermeister ist fiir das Protokoll verantwortlich. Er bestimmt die Protokollfiihrerin oder
den Protokollthrer.

Zur Anfertigung des Protokolls kann die Beratung auf Tonband aufgenommen

werden. Das Tonband ist nach Genehmigung des Protokolls zu léschen.

Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalie der Verhandlungen festgehalten.

Ein Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus dem Protokoll muss ersichilich sein,wann und wo
die Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche Gegenstinde
verhandelt, welche Beschliisse gefasst und welche Wahlen angenommen worden sind. Die
Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen, dass aus
dem Protokoll hervorgeht, wie es abgestimmt hat; dies gilt nicht bei geheimer Stimmabgabe.

Eine Ausfertigung des Protokolls ist allen Ratsmitgliedern alsbald nach jeder Ratssitzung zu
Ubersenden. Einwendungen gegen das Protokoll diirffen sich nur gegen die Richtigkeit der
Wiedergabe des Verhandiungsverlaufs und des Inhalts der Beschilisse richten. Werden
gegen die Fassung des Protokolls Einwendungen erhoben, die sich nicht durch Erkldrungen
der Protokollfiinrerin oder des Protokollfiihrers, des Burgermeisters beheben lassen, so
entscheidet der Rat.

Die Protokolle sind, soweit sie nicht dffentlich beratene Gegenstdnde zum Inhalt haben,
vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

Uber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung des Rates vor Ablauf der
Wabhlperiode beschlieBt der Verwaltungsausschuss.

§13
Fraktionen und Gruppen

Fraktionen sind Zusammenschlisse von mindestens zwei Ratsfrauen und Ratsherren, die
der gleichen Partei oder Wéhlergruppe angehdren.

Gruppen sind andersartige Zusammenschlisse von mindestens zwei Ratsfrauen und
Ratsherren.

Auch Fraktionen/Gruppen konnen sich zu einer Gruppe zusammenschlieBen. Diese Gruppe
hat anstelle der beteiligten Fraktionen/Gruppen samtilche Rechte und Pilichten nach der
NKomVG und dieser Geschaftsordnung.

Fraktionen und Gruppen haben ihre Bildung, Umbildung und Auflésung sowie ihre Mitglieder
sofort dem Birgermeister schriftich anzuzeigen und dabei ihre/n Vorsitzende/n anzugeben.
Der Blrgermeister untetrichtet unverziiglich den/die Ratsvorsitzende/n sowie den Rat.



8§14
Ausschiisse des Rates

(1) Diese Geschéftsordnung gilt sinngemén auch fir die Ratsausschisse.
(2) Die Ausschisse tagen &ffentlich. § 3 (1) gilt entsprechend.

Sofern der Rat oder der Verwaltungsausschuss die nicht offentliche Behandiung einer
Angelegenheit beschlossen hat, sind die Ausschiisse hieran gebunden.

(3) Es bleibt den Fraktionen (berlassen, wen sie als Vertreter/in fir ein verhindertes
Ausschussmiiglied entsenden.

(4) Die Einladung zu Ausschusssitzungen einschlieBlich der Vorlagen und Verwaltungsberichte
und die Niederschriften ber die Sitzungen sind allen Ratsmitgliedern zuzustellen.

(5) Ausschusssitzungen sollen sich nicht mit Sitzungen anderer Ausschilsse sowie des
Verwaltungsausschusses (berschneiden.
§15
Verwaltungsausschuss

(1) Diese Geschdftsordnung gilt sinngemaf auch fir den Verwaltungsausschuss.

(2) Die regelmésige Ladungsfrist (§ 1 Abs. 1 Satz 2 dieser Geschéftsordnung) betragt fiir den
Verwaltungsausschuss drei Tage.

(3) Die Einladungen und Niederschriffen des Verwaltungsausschusses sind alien
Ratsmitgliedem zuzustellen.
§16

Geltung der Geschaftsordnung

(1) Diese Geschéftsordnung ftritt sofort in Kraft. Gleichzeitig wird die Geschéftsordnung vom
02.11.2006 aufgehoben.

(2) Bei Zweifeln Uber die Auslegung dieser Geschéftsordnung entscheidet der/die
Ratsvorsitzende, wenn nicht der Rat die Entscheidung an sich zieht.

(3) Der Rat kann im Einzelfall mit Zweidrittel-Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder von der

Geschédftsordnung abweichen, wenn nicht zwingende gesetzliche Vorschriften
entgegenstehen.

Zetel, den 02.11.2011

Heiner Lauxtermann
Blrgermeister



